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CADERNO DE ENCARGOS

PARTE |

DisposicOes gerais

Artigo 1.2

Objeto do procedimento

O presente caderno de encargos tem por objeto a aquisicdo, ao abrigo do Acordo Quadro AQ-CR-
2019 — Lote 1, celebrado pela Entidade de Servigos Partilhados da Administragcdo Publica I.P
(ESPAP), para o fornecimento de combustiveis rodoviarios em postos de abastecimento publicos
em Portugal Continental para todas as viaturas do Politécnico de Leiria:

a) Lote 1 - Fornecimento em Postos de Abastecimento em Portugal Continental.

Artigo 2.2

DefinigGes
Para efeitos do presente Caderno de Encargos, apresentam-se ou adotam-se as seguintes
defini¢Ges:

CCP — Cddigos dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de Janeiro,
com a redacgdo que lhe foi dada pelo DL 111-B/2017, de 31 de agosto;

Contrato — contrato a celebrar entre a entidade adjudicante e o adjudicatdrio nos termos do
presente caderno de encargos;

ESPAP — Criada pelo Decreto-Lei n.2 117-A/2012 de 14 de junho, e que sucede a Agéncia Nacional
de Compras Publicas, EPE (ANCP) nas suas atribuicdes e competéncias, cf. Artigos 21.2 e 22.2 do
diploma atras referido;

Acordo Quadro — AQ-CR-2019 ao abrigo do qual se disciplina o presente procedimento pré-
contratual e a relagdo contratual dele resultante;

Orgdo competente para a decisdo de contratar — Sr. Presidente do Politécnico de Leiria, no uso
de competéncia propria.

Entidade Adjudicante - Politécnico de Leiria;
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Adjudicatario — entidade convidada a quem se adjudica a execugao do contrato.

Entidade adquirente — Qualquer das entidades que integram o Sistema Nacional de Compras
Publicas (SNCP) como entidades compradoras vinculadas, nos termos do n.2 2 do artigo 3.2 do
Decreto-Lei n.2 37/2007, de 19 de Fevereiro, bem como qualquer das entidades compradoras
voluntarias que venha a celebrar contratos de adesdo com a ESPAP, nos termos definidos non.2 3
da mesma disposicdo legal, cujo objeto compreenda os servicos incluidos no presente acordo
quadro;

Entidade agregadora — A entidade que representa um agrupamento de entidades adquirentes.
Para as entidades vinculadas ao SNCP, consideram-se entidades agregadoras as Unidades
Ministeriais de Compras (UMC), a ESPAP ou outras entidades mandatadas para o efeito;

Caderno de Encargos — Acordo quadro para o fornecimento de combustiveis rodovidrios em
Portugal Continental;

Gestor de contrato — Responsavel Unico, nomeado pela entidade co-contratante, para gestao do
acordo quadro em articulagdo com a ESPAP e gestdo do contrato celebrado ao abrigo do acordo
quadro em articulagdo com as entidades agregadoras e adquirentes;

Gestor de categoria — Responsavel pela gestdo do acordo quadro nomeado pela ESPAP ou
responsdvel nomeado pelas entidades agregadoras e adquirentes para a gestdao dos contratos
celebrados ao abrigo do acordo quadro;

Artigo 3.2

Documentos integrantes do contrato

1. O contrato serd reduzido a escrito nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 202 do caderno
de encargos do acordo quadro.

2. Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e omissGes do caderno de encargos identificados pelas
entidades convidadas, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo érgao competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagGes relativas ao caderno de encargos;
c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;
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e) Os esclarecimentos a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Além dos documentos indicados no numero anterior, faz parte integrante do contrato o
caderno de encargos do Acordo Quadro.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2, a prevaléncia é determinada
pela ordem que nele se dispde.

5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao contetido do contrato propostos pelo
drgdo competente para a decisdo de contratar e aceites pelo adjudicatario.

Artigo 42
Prazo de vigéncia

O contrato tem inicio a 01/01/2021 e vigorara por um periodo de 36 meses, salvo se atingir o
valor contratual definido na cldusula 4.2 do caderno de encargos antes dessa data, sem prejuizo
das obrigac¢0es acessdrias que devam perdurar para além da cessagdo do contrato.

Artigo 52
Prego base e prego contratual

1. O parametro base do preco contratual referido na alinea a) do n.2 1 do art.2 47 do CCP é
fixado 97.395,00€, n3do incluindo o imposto sobre o valor acrescentado.

2. O valor da proposta adjudicada corresponde ao preco dos produtos a requisitar durante o
prazo de execugdo do contrato, deduzido do desconto contratualizado com o adjudicatdrio.

3. Pelo fornecimento dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante deve pagar
ao adjudicatario o prego correspondente, considerando as quantidades de abastecimento
efetivamente realizados mensalmente, os precos fixados para o posto de abastecimento
publico, para o dia de abastecimento e o valor do desconto fixo, indicado na proposta
adjudicada para o respetivo combustivel, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for
legalmente devido, sendo que o preco global ndo pode, em qualquer caso, exceder a quantia
referida no n.2 1 da presente cldusula.

4. O preco contratual/desconto unitario referido no nimero anterior inclui todos os custos,
encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja atribuida a entidade adjudicante.
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Artigo 62
CondigGes e prazo de pagamento

1. A Entidade adjudicante é exclusivamente responsavel pelo pagamento do prego dos
fornecimentos que lhes sejam prestados.

2. O desconto aplicavel aos fornecimentos de combustiveis da entidade adjudicante é o que
resultar da proposta adjudicada.

3. Os pagamentos sdo efetuados no prazo maximo de 60 dias, apds a apresentacgdo da respetiva
fatura desde que verificados os pressupostos necessdrios para o efeito.

4. Em caso de discordancia por parte do Politécnico de Leiria, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando
o fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de
nova fatura corrigida.

5. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 3, as faturas sdo pagas
através de transferéncia bancaria.

6. Em caso de atraso no cumprimento das obrigacdes pecunidrias é aplicavel o disposto nos
artigos 2992, 299A2 e 3262. do Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-lei n.2
18/2008, de 29 de janeiro, com as suas sucessivas alteracées.

Artigo 72
Precos dos produtos

1. A formacgdo do prego dos combustiveis rodoviarios objeto do presente procedimento, resulta
da aplicacdo do desconto unitdrio acordado aos precos de referéncia da entidade
fornecedora, por litro de combustivel, ao prego de venda ao publico (PVP) do litro do
combustivel;

2. Entende-se por precos de referéncia os precos praticados pela entidade fornecedora e

x

divulgados obrigatoriamente a entidade adquirente sua cliente, semanalmente ou sempre
gue os mesmos sejam alterados.

3. No caso de promogOes pontuais praticadas nos postos de abastecimento concederem
condi¢des mais vantajosas do que as condi¢cdes decorrentes do contrato, aplicar-se-dao as
primeiras.
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Artigo 82
Protecdo de dados pessoais

1. O segundo outorgante obriga-se ao estrito cumprimento do disposto no Regulamento Geral
de Protecdo de Dados (RGPD), aprovado pelo Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento
Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016, na redagao que lhe foi dada pela Retificacao
de 4 de maio de 2018, publicitada no Jornal Oficial da Unido Europeia de 23 de maio de 2018,
nomeadamente no que diz respeito as obriga¢des relativas ao tratamento dos dados pessoais
que lhe sejam transmitidos pelo primeiro outorgante para efeito de execugdo do presente
contrato.

2. O segundo contratante compromete-se a adotar e apresentar garantias suficientes de
execucdo das medidas técnicas e organizativas adequadas, de forma a se satisfacam os
requisitos do RGPD no tratamento dos dados pessoais e a defesa dos direitos dos titulares dos
dados.

3. O segundo outorgante compromete-se ao cumprimento das demais obrigacdes e
responsabilidades previstas na legislagao vigente no que diz respeito ao tratamento dos dados
pessoais.

Artigo 92
Obrigacdes do adjudicatario

1. O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a
pontualidade préprios das melhores praticas.

2. Constituem ainda obrigacdes do adjudicatario:

a) Apresentar os documentos de habilitacdo a que estdo obrigados, nos termos do artigo
81.2 do CCP;

b) Fornecer os combustiveis rodoviarios conforme os requisitos técnicos, niveis de servigo
e prazos de entrega, com as especificagdes do presente caderno de encargos;

¢) O adjudicatario obriga-se a recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam
necessarios e adequados a execugao do contrato;

d) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade adjudicante, o
facto que torne total ou parcialmente impossivel o fornecimento dos bens, objeto do
procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacGes, nos termos do
contrato celebrado com a entidade adjudicante;
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Ndo alterar as condi¢des de fornecimento de combustiveis rodovidrios fora dos casos
previstos no presente caderno de encargos;

N3do ceder a sua posi¢cdo contratual, no todo ou em parte, a execugao do objeto do
contrato, sem prévia autoriza¢do da entidade adjudicante;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais, a sua
situacgdo juridica e a sua situagdo comercial;

Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovagdes, registos e licengas
necessarios para o pontual cumprimento das obriga¢des assumidas no contrato.

Prestar de forma correta e fidedigna as informagdes referentes as condi¢gdes em que sdo
fornecidos os combustiveis rodoviarios, como ministrar todos os esclarecimentos que se
justifiquem;

Comunicar a entidade adjudicante a nomeacdo do gestor do cliente responsavel pelo
contrato celebrado e quaisquer alteragdes relativa a sua nomeacao;

Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informagdes que
obtenham no ambito da formacdo e da execug¢do do contrato, nem utilizar as mesmas
para fins alheios aquela execugdo, abrangendo esta obrigacdo a todos os seus agentes,
funcionarios, colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos;

Disponibilizar a entidade adjudicante a informagdo relevante para a gestdo dos
contratos.

Artigo 102

Obrigacdes da entidade adjudicante

Constituem obrigacdes da entidade adjudicante:

a)

b)

c)
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Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo adjudicatario;

Monitorizar o fornecimento dos bens no que respeita ao cumprimento das
caracteristicas técnicas dos produtos, e requisitos do fornecimento e aplicar as devidas
sangdes em caso de incumprimento;

Nomear um gestor de categoria responsdvel pela gestdo do contrato celebrado e
comunicar quaisquer alteragdes dessa nomeacao.
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Artigo 112
Sangoes

1. O incumprimento dos requisitos técnicos e funcionais minimos de fornecimento dos bens
constantes no presente caderno de encargos, confere o direito de aplicagdo pela entidade
adjudicante de sang¢Ges pecuniarias a entidade fornecedora, nos termos que se seguem:

2. Em caso de incumprimento do disposto da clausula 13.2 deste Caderno de Encargos, devera
ser aplicada uma sangdo calculada da forma que se indica a qual é creditada a favor da
entidade adjudicante ou deduzida ao prego a pagar pelo fornecimento seguinte:

VS=50*c*t

Sendo:

VS = Valor da sangdo em euros;

¢ = NUumero de cartdes em falta; e

t = NUmero de dias de incumprimento.

Artigo 122
Resolugdo sancionatdria por incumprimento contratual

1. O incumprimento contratual definitivo confere a entidade adjudicante o direito a resolugdo
do contrato.

2. A resolucdo do contrato ndo prejudica a aplicagdo de quaisquer sangdes pecuniarias, nos
termos do artigo anterior.

Artigo 1392
Rescisao do contrato

1. A entidade adjudicante podera rescindir o contrato com o adjudicatdrio nas seguintes
situagoes:

a) Nao satisfacdo das especificagdes técnicas do produto conforme legislagdo em vigor;
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b) N3o satisfagdo dos niveis de servigo conforme expresso no caderno de encargos;

c) Ocorréncia de 2 (dois) incidentes durante a vigéncia do contrato dos quais resultem
danos materiais e/ou humanos por causa imputavel a entidade fornecedora;

2. Aresolugdo do contrato ndo prejudica o direito de aplicacdo das san¢bes a que haja lugar, nos
termos gerais do direito.

PARTE Il

EspecificagOes técnicas

Artigo 142
Produtos a adquirir

1. As quantidades de combustivel a adquirir sdo estimadas no Anexo | do Caderno de Encargos,
devendo cumprir as especificages técnicas previstas na legislagdo em vigor.

2. A aquisicdo de combustiveis rodoviarios em postos de abastecimento publicos, apenas
poderd ser realizada através de cartdo eletronico de abastecimento, com as funcionalidades
previstas na clausula 13.2 do presente Caderno de Encargos e devera respeitar os niveis de servigo
constantes na cldusula 14.2 do presente Caderno de Encargos.

Artigo 152
Cartao Eletrénico de Abastecimento

1. A aquisicdo de combustiveis rodovidrios em postos publicos de abastecimento, obriga a
emissdo pela entidade fornecedora de um Unico cartdo eletrdnico de abastecimento por viatura,
sem custos para a entidade adjudicante.

2. O numero de cartdes eletrénicos previstos no Anexo | do Caderno de Encargos é estimado,
podendo ser solicitado a emissdo de mais cartdes eletronicos, para outras viaturas, sem custos
para a entidade adjudicante.

3. A entidade fornecedora deve disponibilizar nas instalagdes da entidade adjudicante os
cartGes eletrdénicos no periodo maximo de 8 (oito) dias Uteis, apds a requisicdo dos mesmos pela
entidade adjudicante.
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4. Em caso de dano ou extravio do cartdo, a entidade adjudicante comunicard a entidade
fornecedora a ocorréncia do facto por telefone e posteriormente por escrito, que devera a partir
do momento da tomada de conhecimento por telefone cancelar a validade do cartdo.

5. Cabe a entidade fornecedora a responsabilidade pela utilizagdo abusiva do cartdo apds a
comunicacao feita, nos termos do nimero anterior.

6. As emissdes de segunda via do cartdo, até ao maximo de uma emissdo anual por cartdo, ndo
tém um custo adicional para a entidade adjudicante.

7. Os cartdes eletronicos de abastecimento devem prever os seguintes requisitos e
funcionalidades:

a) Associacdo a uma viatura, através da identificacdo pela matricula/designacdo dada pela
entidade adjudicante;

b) Associagdo a entidade adjudicante através da identificagdo pela designacdo da entidade e
por cddigo univoco, que permita identificar o organismo adquirente e respetivo
ministério;

c) Associacdo a um contrato, (quando aplicavel);

d) Ter obrigatoriamente nimero e um cddigo secreto (PIN);

e) Possibilidade de fixar um limite de abastecimento em valor;
f) Possibilidade de limitar a um ou mais tipos de combustiveis;

g) Obrigatoriedade de registo da quilometragem no momento do abastecimento, quando
aplicavel;

h) Possibilidade de inibi¢do de um cartao;
i) Contabilizacdo do nimero de quilémetros entre abastecimentos, quando aplicavel;
j) Registo dos consumos, com os seguintes dados:
l. Data, hora e local (posto, localidade) do abastecimento;
Il. Identificagdo do produto e da quantidade abastecida;
M. Preco por litro praticado no local de abastecimento; e

V. Preco de venda ao publico praticado no momento do abastecimento.
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Artigo 162
Niveis de servigo

1. A entidade adjudicante deve comunicar a entidade fornecedora, qualquer anomalia
resultante do abastecimento de combustiveis rodoviarios, até ao dia util seguinte a sua
ocorréncia.

2. Quando a anomalia é imputavel a entidade fornecedora, esta fica obrigada a suportar os
custos inerentes a reposi¢do das condi¢Ges de utilizagdo do(s) veiculo(s), anteriores a ocorréncia
da anomalia.

3. Para além dos custos referidos no nimero anterior, pode ser exigida a entidade fornecedora
uma indeminizagdo pelos custos incorridos e prejuizos causados a pessoas, bens ou pela
inoperacionalidade do(s) veiculo(s).

4. As entidades fornecedoras deverdo disponibilizar os servicos adequados para reporte de
anomalias resultantes do abastecimento, esclarecimento de eventuais duvidas e, se for o caso,
solicitagcdo de apoio técnico, durante os dias Uteis no periodo das 09h00 as 17h30, que deverdo
assegurar;

a) Contactos telefénicos especificos (por assunto);
b) Um endereco de correio eletronico; e
c) O registo com um identificador das ocorréncias comunicadas.

5. A entidade fornecedora obriga-se, com a periodicidade e formato definido, a apresentar os
relatérios de gestdao acordados, nos termos do artigo 232 do Caderno de Encargos do Acordo
Quadro.

Artigo 172
Condigdes do fornecimento

1. A aquisicdo de combustiveis rodovidrios em postos publicos de abastecimento para Portugal
Continental, ao abrigo do presente caderno de encargos, devera ser realizada através de cartdo
eletrénico de abastecimento.

2. Adicionalmente, a entidade fornecedora devera, sempre que um veiculo seja abastecido,
fornecer o respetivo taldo com indicagdo, no minimo, dos seguintes elementos:

a) ldentificagdo do numero do cartao;
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b) Identificacdo da entidade adjudicante;
c) ldentificagdo do veiculo;
d) Data, hora e local de abastecimento; e

e) Identificagdo do produto abastecido e respetivas quantidades.

Artigo 182
Caucgao
1. Nao é exigivel a prestacado de caugdo ao abrigo do art.2 88.2, n.2 2 do CCP.

2. A entidade adjudicante pode, caso considere conveniente, proceder a retencao de até 10%
do valor dos pagamentos a efetuar, conforme o previsto no art.2 88.2, n.2 3, do mesmo
diploma legal indicado no nimero anterior.

PARTE lll

Disposicdes Finais

Artigo 192
Comunicagdes e notificacdes

1. As notificagles entre as partes devem ser efetuadas com suficiente clareza, de modo a que o
destinatario fique ciente da respetiva natureza e contetddo. Em sede de execugdo.

2. Com excec¢do das situagGes em que o presente caderno exija uma formalidade especial, as
notificacdes podem ser efetuadas pelos seguintes meios:

a) Por correio eletrénico com aviso de entrega;
b) Por carta registada com aviso de rececdo.

3. Salvo indicagdo em contrario, os atos administrativos inerentes a execugdo do contrato sé
produzem efeitos apds notificagdo, nos termos previstos no niUmero anterior.
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Artigo 202
Clausula arbitral e foro competente

1. Qualquer litigio ou diferendo entre as partes relativamente a interpretagdo ou execugdo do
contrato que ndo seja consensualmente resolvido no prazo maximo de 30 (trinta) dias sera
decidido por recurso a arbitragem.

2. A arbitragem serd realizada por Tribunal Arbitral, composto por trés arbitros, sendo um
escolhido pela entidade adjudicante, outro pelo adjudicatario e um terceiro, que presidira,
escolhido pelos dois arbitros anteriores.

3. A nomeagdo dos arbitros pelas partes devera ser feita no prazo de 15 (quinze) dias a contar
da recec¢ao, por escrito, do pedido de arbitragem.

4. Na falta de acordo, o arbitro presidente sera designado pelo Presidente do Tribunal Central
Administrativo a requerimento de qualquer das partes.

5. Se decorrerem mais de 3 (trés) meses sobre a data da indicacdo do primeiro arbitro sem que
o Tribunal Arbitral esteja constituido, pode qualquer das partes recorrer aos tribunais
administrativos, considerando-se, entdo, devolvida a jurisdicdo a esses tribunais.

6. No caso previsto do numero anterior, é exclusivamente competente o Tribunal
Administrativo e Fiscal de Leiria.

7. Se ndo houver acordo quanto ao objeto do litigio, 0 mesmo sera o que resultar da peticdo da
parte demandante e da resposta da parte demandada, se a houver, sendo fixado pelo arbitro
presidente.

8. O Tribunal Arbitral funcionara em Leiria e julgara segundo a equidade, devendo a respetiva
decisdo ser proferida no prazo de 3 (trés) meses a contar do termo da instrugdo do processo.

9. Das decisGes do Tribunal Arbitral cabe recurso nos termos gerais do direito.

10. Em tudo o omisso é aplicavel o disposto na Lei n.2 31/86, de 29 de Agosto e no Titulo IX do
Cédigo de Processo nos Tribunais Administrativos.
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Artigo 212

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Artigo 222

Legislagao aplicavel

7

O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa em particular pelo Cédigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacédo e pelas

disposi¢des constantes no Acordo Quadro.
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Anexo | ao Caderno de Encargos

Identificagao de Necessidades

Ne Nome Unidade

Quantidades estimadas
de consumo (1)

1 Gasoleo Simples litro

88.542

Numero de cartoes (2)

Cartdes eletrénicos de abastecimento

15

(1) - Quantidade estimativa para 36 meses de contrato.

(2) - Numero maximo de cartdes previstos.
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